[Metni yazın]


ŞEHİT CİHAT SAYIM ANAOKULU
2019-2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI YILLIK ÇALIŞMA PROGRAMI
	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	21 iş günü
	Okulların açıldığı hafta

İlköğretim Haftası

15 Temmuz Demokrasi Ve 
                                      Şehitleri Anma Haftası
 



	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1.Okulun eğitim-öğretime hazırlanması
	

	2. Aday kayıtların kesin kayda dönüştürülmesi 
	

	3. Sınıfların oluşturulması kız-erkek dağılımının yapılması
	

	4. Seminer konularının takibi
	

	5. Öğretmenler Kurulu toplantı hazırlıkları
	

	6. Komisyonlara ve ekiplere öğretmen görev dağılımı (öğretmenler Kurulu)
	

	7- Bep kurulu Rehberlik ve psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komisyonu  Zümre öğretmenleri kurul toplantıları
	

	8. Okul Aile Birliği genel kurul ve Yönetim Kurulu  toplantıları
	

	9. Günlük çalışma çizelgesinin ve nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	10. Ücretsiz kaydedilebilecek öğrencilerin tespiti ve inceleme komisyonuna bildirilmesi
	

	11. Ders programı ve  Nöbet hizmetleri düzenlenmesi
	

	12. İlköğretim Haftası kutlama çalışmaları
	

	13.15 Temmuz Demokrasi Ve Şehitleri Anma etkinlikleri
	

	14. Yıllık ve günlük planların kontrolü
	

	15 –Aylık yemek listesinin düzenlenmesi
	

	16-Ek ders ücret onayının alınması
	

	17- Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EKİM
	22 iş günü
	4 Ekim

Hayvanları Koruma Günü
4 Ekim

Dünya Çocuk Günü
29 Ekim

Cumhuriyet Bayramı
29 Ekim – 4 Kasım

Kızılay Haftası
 





	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	2. Aylık yemek listesinin düzenlenmesi
	

	3. E-okul işlemleri
	

	4. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	5. İSG çalışmaları
	

	6. Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları
	

	7. Maaş –ek ders işlemleri
	

	8. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	KASIM
	21 iş günü
	11 – 15 Kasım

Atatürk Haftası
18 – 22 Kasım                     
Birinci Dönem Ara Tatili
24 Kasım

Öğretmenler Günü





	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E-okul iş ve işlemleri
	

	2.Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3.10 Kasım Atatürk’ü Anma programın hazırlıkları yapılması ve uygulanması
	

	4. Öğretmenler günü ile ilgili program hazırlıkları
	

	5. Sınıf ders denetimlerinin yapılması
	

	6. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	7. Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	8.Maaş-ek ders işlemleri
	

	9. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	10.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ARALIK
	22 iş günü
	3 Aralık 

Dünya Engelliler Günü 
12 Aralık

Mevlana Celaleddin-i Rumi                                  

12 – 18 Aralık

Tutum Yatırım Haftası
 27 Aralık                                        Hacı Bektaş-i Veli Anma
 



	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E-okul iş ve işlemleri
	

	2.Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi.
	

	4. Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	5. Maaş-ekders işlemleri
	

	6. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	7. Memur ve müdür yardımcısının yıllık izinlerin planlanması
	

	8.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	OCAK
	12 iş günü
	 20-31 Ocak                                  Yarıyıl Tatili
1 Ocak

Yeni Yıl
Ocak ayının ikinci pazartesi günü başlar

Enerji Tasarrufu Haftası




	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E-okul iş ve işlemleri
	

	2.Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	4. Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	5.Maaş-ekders işlemleri
	

	6.Sınıf ders denetimlerinin yapılması
	

	7.Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	8. Küçük onarımların yapılması
	

	9.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	

	
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ŞUBAT
	20 iş günü
	28 Şubat

Sivil Savunma Günü




	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. Dersliklerin eğitime hazırlanması. E-okul iş ve işlemleri
	

	2. II. Dönem başı Öğretmenler Kurulu, Zümre Öğretmenler Kurulu Bep Kurulu Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komsiyonu  toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması
	

	3. Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	4.Genel ve sınıf veli toplantılarının yapılması
	

	5. Yangın köşelerinin kontrolü
	

	6. Yangın ve deprem tatbikatı yapılması
	

	7. Öğrenci gözlem dosyalarının güncellenmesi
	

	8.Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	9.Maaş-ekders işlemleri
	

	10.Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	11.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	MART
	22 iş günü
	1 – 7 Mart

Yeşilay Haftası
12  Mart

İstiklal Marşının Kabulü
18 Mart

Çanakkale Zaferi
18 – 24 Mart

Yaşlılar Haftası
21 – 26 Mart

Orman Haftası
27 Mart

Dünya Tiyatro Günü
Mart ayının son Pazartesi günü başlar

Kütüphane Haftası




	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E-okul iş ve işlemleri
	

	2. Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3. Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	4. Deprem tatbikatı yapılması
	

	5. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	6. Sınıf ders denetimlerinin yapılması
	

	7. Maaş-ekders işlemleri
	

	8. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	9.Okul bahçesinin düzenlenmesi
	

	10.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	NİSAN
	22 işgünü
	7 – 13 Nisan

6 – 10 Nisan 

Sağlık Haftası
İkinci Dönem Ara Tatili
10 Nisan

Polis Haftası
15 – 22 Nisan

Turizm Haftası
23 Nisan

Milli Egemenlik Çocuk Bayramı
21 -24 Nisan

Kutlu Doğum Haftası




	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1.E-okul iş ve işlemleri
	

	2.Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3.Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	4. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	5. 23 Nisan Bayram etkinlikleri
	

	6. Sınıf Ders denetimlerinin yapılması
	

	7. Maaş-ekders işlemleri
	

	8. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	9.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	MAYIS
	19 iş günü
	1 Mayıs                                    Emek ve Dayanışma Günü
Mayıs ayının ilk Cumartesi gününü izleyen hafta

Trafik Haftası 
Mayıs Ayının ikinci Pazar Günü

Anneler Günü
25 Mayıs

Etik Günü
18 – 24 Mayıs

Müzeler Haftası
19 Mayıs

Gençlik ve Spor Bayramı




	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E-okul iş ve işlemleri
	

	2.Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	

	3. Aylık yemek listesinin hazırlanması
	

	4. Maaş-ekders işlemleri
	

	5. Ekiplerin ve komisyonların çalışmalarının denetlenmesi
	

	6. Okul-aidatı gelir-gider işlemleri tefbis ve sosyal tesis işlemleri
	

	7.Portfolyo Günleri
	

	8.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	HAZİRAN
	15 iş günü
	5 Haziran

Dünya Çevre Günü
Haziranın 3. Pazar Günü

Babalar Günü
 



	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. E okul iş ve işlemleri
	

	2. Yıl sonu etkinlikleri yapılması
	

	3. Sene sonu Öğretmenler Kurulu, Zümre Öğretmenler Kurulu Bep Kurulu Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komisyonu toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması 
	

	4.Seminer çalışmalarının planlanması
	

	5.Personel tatil adreslerinin alınması
	

	6.Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmaları
	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	TEMMUZ


	21 iş günü


	 



	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. Aday kayıt işlemlerinin yapılması
	

	2. Onarım İşlemleri
	

	3. Yıllık izne ayrılma
	

	4. 
	



	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	AĞUSTOS


	16 iş günü


	 30 Ağustos                           Zafer Bayramı

	YAPILACAK İŞLER
	DÜŞÜNCELER

	1. Kayıt işlemleri
	

	2. Onarım İşlemleri
	

	3. Yıllık izne ayrılma
	

	4. 
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